ШКОЛА КОМПЬЮТЕРНОЙ ГРАМОТНОСТИ
УРОК 7
«Работа со съемными носителями»

﻿ Для хранения и переноса информации с одного компьютера на другой удобно использовать внешние (съёмные) носители. 
В качестве носителей информации чаще всего выступают: оптические диски (CD, DVD, Blu-Ray), флэш-накопители (флэшки и карты памяти), внешние жесткие диски.
﻿ Типы оптических дисков 
Оптический диск — собирательное название для носителей информации, выполненных в виде дисков, чтение с которых ведётся с помощью оптического (лазерного) излучения (источник - «Википедия»).
 В зависимости от типов используемых носителей, бывают оптические диски для чтения и записи CD и DVD. Принцип, по которому работают современные диски, используется довольно давно. По своей сути, все оптические диски (CD, DVD и Blu-Ray) не что иное, как усовершенствованная виниловая грампластинка.
Данные на этих носителях хранятся в виде очень тонкой спиральной дорожки, нанесенной на специальный защищенный слой диска, состоящей из микроскопических углублений и промежутков между ними. Эти углубления называются питами, а промежутки - лендами. Под увеличением их можно хорошо рассмотреть. 
СD диски, или компакт-диски, изначально были предназначены для записи и воспроизведения музыки, но теперь используются для хранения практически любой компьютерной информации.
СD диски можно разделить на CD-ROM, CD-R и CD-RW. Информация на диске CD-ROM записана производителем, изменить или удалить ее нельзя, можно только прочитать данные. 
На диски CD-R (их иногда еще называют «болванками») можно записать свою информацию, но стереть или изменить ее будет невозможно. Если на диске осталось свободное место, и при записи вы разрешили опцию добавления информации, можно будет дописать на диск файлы. 
Диски CD-RW поддерживают удаление и перезапись информации, но такие диски будут читаться не всеми приводами.
DVD диски позволяют хранить больший объем информации, чем компакт-диски, благодаря использованию лазера с меньшей длиной волны. 
Емкость DVD диска стандартного размера (120 мм) может колебаться от 4,7 GB до 17 GB, а емкость мини DVD (80 мм) - 1,6 GB. 
По возможности записи, перезаписи и удаления информации DVD диски, как и СD, делятся на ROM, R и RW.
USB-флэш-накопитель 
Среди обычных пользователей она называется просто флэшка. Это устройство предназначено для переноса и хранения информации – текстовых документов, картинок, фото, музыки, видео. Она имеет небольшой размер и подключается к компьютеру или медиацентр через специальный разъём USB-разъем («ю-эс-би разъем»).
Теперь разберемся, какие виды флэшек существуют и чем они отличаются.
По объёму памяти: 
· Флэшки небольшого объёма - от 4 до 16 ГБ. Это самые ходовые и востребованные изделия. Как правило, стоят они недорого и подходят для использования на популярных гаджетах, таких как магнитола автомобиля или домашняя аудиосистема. 
· Флэшки среднего объёма - до 64 ГБ. Устройства с объёмом памяти от 32 ГБ для домашнего использования вряд ли нужны. Это девайс обычно имеет строгую форму и рассчитан на запись большого объёма информации. 
· Флэшки большого объёма - от 128 ГБ. Современные изделия способны записывать и хранить до 1 ТБ информации. Чем больше объём флэшки, тем больше информации на ней помещается.
Карта памяти (флеш-карта)
 Это устройство для накопления и хранения информации. Используется она в основном в портативной цифровой технике: 
· в фотоаппаратах  
· в планшетах 
· в МР3 плеерах 
· в сотовых телефонах 
· в электронных книгах и т.д. 
Бывают они разных физических размеров - от 32 до 15 миллиметров. Функционально ничем не отличается от флэшки, поэтому работать с ней надо по тем же правилам. 
Карты памяти отличаются также классом (самый высокий 10). Чем выше класс, тем выше скорость записи информации на карту. Класс карты может быть указан на самой карте. Влияет он и на её стоимость.
Картридеры (Card-reader) 
В переводе с английского оно означает «устройство для чтения карт». По внешнему виду оно может быть совершенно различным, но чаще всего представляет собой небольшую коробочку со слотами для размещения карт всех существующих форматов: больших SD, используемых в фотоаппаратах и microSD, применяемых в мобильной цифровой технике малого размера. Картридер необходим для считывания данных с флэш-накопителей. Его существование обусловлено тем, что даже сейчас есть множество видов microSD карт, с которых не получится считать информацию с помощью только кабеля USB и компьютера.
Внешние жесткие диски 
Внешний жёсткий диск — портативное запоминающее устройство, подключаемое к компьютеру или мультимедийным цифровым устройствам Внешние жесткие диски технически представляют собой жесткий диск, помещенный в компактный корпус с USB адаптером и системой защиты от вибрации. Как известно жесткие диски обладают впечатляющими объемами дискового пространства, что в купе с мобильностью делает их очень привлекательными. На внешнем жестком диске вы сможете хранить всю свою видео и аудио-коллекцию.
Для оптимальной работы внешнего жесткого диска требуется повышенная мощность питания. Один разъем USB не в силе обеспечить полноценное питание. Вот почему на внешних жестких дисках имеется двойной кабель USB. По габаритам внешние жесткие диски совсем небольшие, и могут легко поместиться в обычном кармане.
Перенос файлов с флэшки в компьютер 
1. Подключаем флэшку в USB-разъем. Можно в несколько разъемов вставить несколько флэшек одновременно. 
2. Далее возможны 2 варианта действий: 
А. На экране, автоматически, после установки флэшки, появляется небольшое меню «Автозапуск». В нем ищем «Открыть папку» или «Открыть папку для просмотра файлов», нажимаем на данный значок щелчком левой клавиши. 
Б. Если не появилось меню «Автозапуск», нажимаем двойным щелчком левой клавиши мыши на значок «Мой компьютер» (находится либо на рабочем столе, либо в меню «Пуск»). В открывшемся окне ищем «Съемный диск» (там может быть написано съемный диск F или Е, или название флэшки). На съемный диск левой клавишей мыши нажимаем двойным щелчком. Она открывается. Теперь с флэшки можно перенести любой файл.
3. Нажимаем правой клавишей мыши на файл, который хотим скопировать, появляется небольшое меню. Нажимаем левой клавишей мыши в меню на КОПИРОВАТЬ. 
4. Сворачиваем окно флэшки, чтобы перед вами был Рабочий стол. 
5. На Рабочем столе в любом месте там, где нет иконок, нажимаем правой клавишей мыши, появляется МЕНЮ, в нем ищем слово ВСТАВИТЬ, нажимаем на него левой клавишей мыши. Ваши данные должны появиться на Рабочем столе. 
6. Если вы хотите продолжить копировать, опять разверните свёрнутую флэшку (она свёрнута на нижней панели Рабочего стола) и начните с п.3 
7. Закончив работу, закройте окно флэшки. 
8. Извлечение флэшки из компьютера: на нижней панели «Безопасное извлечение устройства».
Для безопасного извлечения флэшки - щёлкните по значку флэшки на панели задач. Появится такой диалог: Нажмите на кнопку «Извлечь"здесь название вашей флэшки"». Через короткое время появится подтверждение, что вы можете извлекать флэшку из разъёма. И всё. Можно вытаскивать флэшку (карту).
Перенос файлов с компьютера на флэшку 
1. Подключаем флэшку в USB-разъем. Можно в несколько разъемов для флэшек вставить несколько флэшек одновременно. 
2. Далее возможны 2 варианта действий: 
А. На экране, автоматически, после установки флэшки, появляется небольшое меню «Автозапуск». В нем ищем «Открыть папку» или «Открыть папку для просмотра файлов», нажимаем на данный значок щелчком левой клавиши. 
Б. Если не появилось меню «Автозапуск», нажимаем двойным щелчком левой клавиши мыши на значок «Мой компьютер» (находится либо на рабочем столе, либо в меню «Пуск»). В открывшимся окне ищем «Съемный диск» (там может быть написано съемный диск F или Е, или название флэшки). На съемный диск левой клавишей мыши нажимаем двойным щелчком. Она открывается. Теперь с компьютера можно перенести любой файл.
Допустим, вы хотите сохранить на флэшку файл, который находится на Рабочем столе. 
3. Чтобы было видно Рабочий стол, надо свернуть окно флэшки.
 4. Нажимаем правой клавишей мыши на файл, который хотим скопировать. Появляется небольшое меню. Нажимаем левой клавишей мыши в меню на КОПИРОВАТЬ. 
5. Опять разворачиваем окно флэшки (она свёрнута на нижней панели Рабочего стола) 
6. На белом фоне флэшки нажимаем правой клавишей мыши. Появляется МЕНЮ, в нем нажимаем на ВСТАВИТЬ левой клавишей мыши один раз. Ваш файл должен появиться на флэшке. 
7. Если вы хотите продолжить копировать, опять сверните Флэшку и начните с п.4. 
8. Закончив работу, закройте окно Флэшки. 
9. Извлечение флэшки из компьютера: на нижней панели «Безопасное извлечение устройства».
﻿Перенос фотографий с портативного устройства, в которое установлена карта памяти (фотоаппарат, телефон, смартфон, планшет)
Перенос осуществляется на компьютер для сохранения, обработки или просто удобства просмотра фотографий. 
Есть два способа сделать это: 
1. Наиболее простой через специальный кабель (шнур), соединяющий портативное устройство и компьютер через разъем USB. 
2. Через подключение непосредственно самой карты через специальный разъём на компьютере или переходник - Card-reader.
Копируем файлы также, как при работе с флэш-картой: 
1. На экране, автоматически, после подключения устройства, появляется небольшое меню «Автозапуск». В нем ищем «Открыть папку для просмотра файлов», нажимаем на данный значок одиночным щелчком левой клавиши. 2. Если не появилось меню «Автозапуск», нажимаем двойным щелчком левой клавиши мыши на значок «Мой компьютер» (находится либо на рабочем столе, либо в меню «Пуск»). В открывшимся окне ищем «Съемный диск» и нажимаем по нему двойным щелчком, чтобы открыть. 
3. Среди многочисленных файлов находим папку с названием «DCІМ». Её название расшифровывается как «Digital Camera Images», что в переводе означает «Изображения цифровой камеры». В папке «DCIM» обычно находятся ещё несколько папок, в которых располагаются все сохранённые фотографии. Открываем первую.
4. Если хотим перенести только одну фотографию, нажимаем по ней правой кнопкой мыши и в появившемся Меню нажимаем левой кнопкой на Копировать. Если мы хотим перенести несколько фотографий, то выделяем их (как текст), правой кнопкой мыши один раз нажимаем на выделенную (голубую) область и в появившемся Меню нажимаем левой кнопкой на Копировать. 
5. Сворачиваем окно Карты, чтобы было видно Рабочий стол. 
6. Создаем на Рабочем столе Новую папку для фотографий (правая кнопка-создать-папку). 
[bookmark: _GoBack]7. Переименовать Новую папку: по Папке нажимаем правой кнопкой мыши, в меню нажимаем левой кнопкой на Переименовать, название Новая папка должна подсветиться голубым цветом, печатаем название папки (например: ФОТОГРАФИИ)

