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ИНСТРУКЦИЯ
по заполнению паспорта книжной выставки

Паспорт книжной выставки – это документ, в который заносятся все количественные и качественные показатели работы конкретной библиотечной выставки.
	Он выполняет функцию аналитического отчета о проделанной работе. 
	Документ представляют собой список с разделами. Оформляется в печатном виде. 
Хранится в накопительной папке 5 лет, после чего уничтожается 
в установленном порядке.
Наличие паспортов книжной выставки проверяется в ходе целевых выездов руководства и/или методического отдела МКУК «ЦМБ».

1. Название и форма выставки.
В данном разделе формулируется полное наименование выставки 
и указывается ее форма (авторская, тематическая, краеведческая, юбилейная выставка-диалог, выставка-просмотр и т.д.).

2. Вид выставки: виртуальная/традиционная

3. Цель выставки
Цель книжной выставки зависит от типа экспозиции. 
Например, цель тематические выставки – привлечь внимание к конкретному вопросу, проблеме, побудить к чтению книг путем рекомендации лучших из них.
Цель выставки новых поступлений – познакомить пользователей с новыми документами – книгами, газетами, журналами, аудио-, видео-, изоматериалами, компакт-дисками, и др. 
Цель персональной выставки – привлечь внимание читателей к отдельной фигуре, личности, пробудить желание как можно больше узнать об этом человеке – художнике, писателе, композиторе, ученом, политике и т. д. Поэтому здесь обязательно наличие трёх разделов:
1 раздел - рассказ о жизни личности.
2 раздел посвящён ее деятельности, где представлены произведения, труды, творчество персоны.
В 3-ем разделе можно предложить поместить творческие работы самих читателей, связанные с именем персоналии, высказывания современников, литературоведческие издания.
Выставки к знаменательным и памятным датам оформляются с целью предоставить информацию о каком-то событии, празднике, его истории и традициях, дать советы и рекомендации по его проведению (к Новому году – «Новогодние узоры», «Новогодняя мозаика», «Новогодний калейдоскоп»; ко Дню защитника Отечества; к празднику 8 марта и др.).

4. Читательское назначение (возрастная категория)
В данном разделе указываем возрастную категорию пользователей.

5. Сроки экспонирования
Поле «Срок экспонирования с «___» __________20    г. по «___» _________20    г.»  должно содержать календарные даты начала и окончания работы выставки, где месяц пишется словом. 

6. Концепция выставки
В данном разделе отражается основная мысль, определяющая цели и задачи выставки, какова общая идея выставки.

7. Месторасположение выставки
В разделе указывается полное наименование структурного подразделения библиотеки. 
Если выставка внестационарная, следует указать полное наименование учреждения, где организована выставка (это может быть открытая площадка). 
Если виртуальная – название виртуальной площадки с указанием адресной ссылки.

8. Мероприятия, проведенные на основе выставки
В разделе указываем название и форму мероприятия, в рамках которого состоялись презентация, обзор данной экспозиции или просто обращение к книгам с выставки в ходе информационного сообщения.

9. Количество представленной литературы
В данном разделе указываем количество изданий, размещённых 
на экспозиции или количество книг, используемых для создания виртуальной выставки.

10. Количество представленных экспонатов
В разделе указываем количество выставляемых предметов или объектов, которые придают книжной выставке большую выразительность, визуальную информативность. В качестве экспонатов могут выставляться: портреты, иллюстрации, тематические предметы и т.п.

11. Структура выставки (количество и названия разделов)
В данном разделе указываем количество разделов и прописываем их названия.

12.  Цитаты
Указываются используемые цитаты (по разделам).

13.  Список экспонируемой литературы
Сведения об экспонируемых книгах должны включать: фамилию и инициалы автора (авторов), заглавие книги, место издания, название издательства, год издания, количество страниц. 
14.  Оценка эффективности выставки

В данном поле указываем:
количество посетителей (для традиционной выставки); 
количество просмотров (для виртуальной выставки)

Этот пункт заполняется по завершении выставки. Используя метод наблюдения, указываем количество человек, подходивших к выставке 
с ознакомительной целью (а не проходивших мимо и не просто посетивших библиотеку) или взявших представленные книги для чтения. 
Документовыдача (для традиционной выставки). При учёте количества выданной литературы в формуляре читателя необходимо ставить отметку о том, что книга выдана с книжной выставки.
Документовыдача учитывается путём подсчёта книговыдачи с выставки 
и фиксируется в отдельной графе дневника «Выдача книг с выставки». 
По окончании работы экспозиции цифры суммируются и вносятся в данный раздел  паспорта книжной выставки.
Это определяет эффективность и востребованность выставки.

15.  Ответственный
	В поле «Ответственный» указываем полное имя и должность организатора экспозиции.


	








